ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ   

на оказание услуг по физической охране 
г. ________________________                                                    «__»  _____________   20__ г.

_______________________________________________________________________________________________________________________________, именуемое далее «ЗАКАЗЧИК», в лице ________________________________________________, действующей на основании Положения и прав по должности с одной стороны, и  ___________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице________________________, действующего на основании ____________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий контракт о нижеследующем:

1. Предмет контракта.
1.1. Исполнитель обязуется предоставлять услуги по физической охране помещений ЗАКАЗЧИКА, расположенных по адресу: _________________________________________

_____________________________________________________________________________

(в дальнейшем - «охраняемый объект») в соответствии с Извещением о проведении запроса котировок №___ от________, а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежащим образом предоставленные Услуги. Требования к технической оснащенности охраняемых объектов согласовываются сторонами.
1.2. Основанием для заключения настоящего Контракта является Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок Единой комиссией ЗАКАЗЧИКА от «___» __________ №___.
1.3. Пропускной и внутриобъектовый режим на охраняемом объекте устанавливается Заказчиком, осуществление этого режима является обязанностью Исполнителя.

1.4. Работники Исполнителя при осуществлении пропускного и внутриобъектового режима и охраны руководствуются Инструкцией (Приложение №1 к контракту).

1.5. Общая цена контракта составляет __________(______________________) рублей ___________ копеек, в т.ч. НДС ___________, в соответствии с предложением победителя запроса котировок  – Поставщика о цене контракта.

2.Обязанности Заказчика.
2.1. Предоставить Исполнителю помещение, оборудование и инвентарь для выполнения обязанностей предусмотренных настоящим контрактом.

2.2. Своевременно сообщать Исполнителю об изменении пропускного режима.

2.3. Своевременно сообщать Исполнителю о проведении ремонтных работ.

2.4. Своевременно производить оплату услуг Исполнителя в срок.

2.5. Обеспечивать работникам Исполнителя свободный доступ в места общего пользования.

2.6. Незамедлительно сообщать руководству Исполнителя о каждом случае нарушения его работниками Инструкции (Приложение №1 к контракту).

3.Обязанности Исполнителя.
3.1.Обеспечить круглосуточную охрану  в зданиях __________________________с помощью сменного поста охраны (нахождение одного  охранника на посту не более одной смены  (суток)).

3.2 Обеспечивать пропускной режим в зданиях _____________________________ с помощью сменного поста охраны, состоящего из одного-двух охранников (понедельник – пятница с _____ до _______). 

3.3 Обеспечивать внутриобъектовый режим и охрану общественного порядка в зданиях ________________________.

3.4 Обеспечивать соблюдения порядка выноса (вноса) материальных ценностей.

3.5  Обеспечивать режим пожарной безопасности в зданиях ______________________.

      3.6 Соблюдать Инструкцию по пропускному режиму и охране административных зданий ___________________________ (Приложение №1 к Государственному контракту).

3.7. Нести материальную ответственность в случае причинения ущерба имуществу заказчика по вине исполнителя

3.8 Ежедневно не менее двух раз в сутки проверять несение дежурства на всех постах охраны с отметкой о проведенной проверке в соответствующем журнале.

3.9 Обеспечить нахождение охранника на рабочем месте в форменной одежде с прикрепленным на ней бейджиком с указанием фамилии, имени и  отчества  охранника и наименования охранной организации.

3.10 1-го числа каждого месяца предоставлять графики дежурств охранников, а также способы связи с охранниками (номера телефонов)

3.11 Обеспечивать наличие у охранников огнестрельного оружия и спецсредств;

3.12 Обеспечивать своевременное ознакомление  охранников и Инструкцией по пропускному режиму и охране административных зданий ___________________________;

3.13 Обеспечивать ежедневный доклад охранниками о ситуации на объектах сотрудникам ЗГТ согласно Инструкции;

3.14 Обеспечивать выполнение охранником на посту по адресу: ______________

__________________________________________________________________________ функций оперативного дежурного ______________________________ в нерабочее время.

3.15 Организовать   и   обеспечить  безопасность   персонала  и   сохранить   материальные ценности, хранящиеся в принятых под охрану помещениях.
3.16. Не допускать проникновения на охраняемый Объект посторонних лиц иначе, как в порядке, предусмотренном в Инструкции к настоящему контракту.
3.17. Осуществлять на охраняемом объекте пропускной режим, контролировать внос и вынос в охраняемое помещения и из охраняемых помещений материальных ценностей.
3.18. При обнаружении на объекте пожара или при срабатывании средств пожарной сигнализации незамедлительно сообщать об этом в пожарную часть и принять меры к ликвидации пожара.
3.19. Ставить незамедлительно в известность Заказчика при обнаружении неисправности приборов охранной сигнализации, и иных форс-мажорных обстоятельствах.
3.20. Проводить проверку помещений по окончанию рабочего дня на предмет закрытых дверей и рольставней.
3.21. Вскрывать помещения для устранения обнаруженных нарушений, о чем незамедлительно сообщать Заказчику.

4. Порядок расчетов.
4.1. Оплата производится перечислением средств Заказчика на расчетный счет Исполнителя. Заказчик производит оплату фактически оказанных Исполнителем в предыдущем месяце услуг ежемесячно, в течение 10 банковских дней со дня подписания заказчиком акта выполненных работ.

Оплата производится на основании:

· счет (оригинал);

· счет-фактура (оригинал);

· акт приема-передачи оказанных услуг (оригинал).
4.2. Платежи по контракту осуществляются в российских рублях.
5. Ответственность Исполнителя
5.1. Исполнитель несет материальную ответственность за ущерб:
 - причиненный кражами, совершенными посредством взлома на охраняемых объектах помещений, замков,  запоров,  ограждений,  иными способами  в  результате  не обеспечения надлежащей   охраны   или   вследствие   невыполнения   Исполнителем установленного режима охраны;
 - нанесенный уничтожением  или  повреждением  имущества (в том  числе путем поджога) посторонними лицами,  проникшими на  охраняемые объекты  в результате ненадлежащего  выполнения   Исполнителем  принятых   по   контракту обязательств;
 - иной ущерб, причиненный по вине работников Исполнителя.
5.2. Исполнитель освобождается от ответственности лишь в случае, если докажет отсутствие своей вины.
Исполнитель не несет ответственности:
  - за имущественный ущерб, причиненный лицами, попавшими на охраняемый Объект в порядке, предусмотренном Инструкцией к настоящему контракту;
 - за имущественный ущерб, причиненный действиями непреодолимой силы.

5.3. За ненадлежащее оказание услуг  и несоответствия   условиям настоящего Контракта, Исполнитель по требованию Заказчика выплачивает Заказчику неустойку в виде неустойки в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка России от суммы задолженности.


5.4.За ненадлежащее оказание услуг, а также невыполнение условий в точности п.3.1, 3.2 Государственного контракта Исполнитель по требованию Заказчика уплачивает Заказчику  неустойку в размере ____ % от цены Государственного контракта по предъявлению претензии в течении ___ рабочих дней.
6. Срок действия контракта
6.1. Настоящий Контракт  вступает в силу с «____» ________________ 20___ г.  и  дейст​вует до «____» ________________ 20___ г.  
6.2. Расторжение контракта допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.
6.3 Расторжение контракта допускается при нарушении Инструкции к настоящему контракту.
7.Прочие условия
7.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего контракта, будут по возможности разрешаться путем переговоров между сторонами, а в случае не достижения сторонами соглашения в суде.

7.2. Все приложения к контракту являются его неотъемлемой частью.
7.3. Контракт составлен   в двух экземплярах - по одному для  каждой   из сторон. Оба экземпляра имеют равную юридическую силу.
8.Перечень приложений
8.1. Перечисленные ниже документы являются неотъемлемой частью Контракта -Приложение №1 – Инструкция по пропускному режиму и охране административных зданий _______________________________________________________________________.
9.Юридические адреса и банковские реквизиты сторон
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК

	
	


13. Подписи сторон:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
             _________________ 
                                    (Подпись)                  
«    »  _____________ 20___ г.
	ЗАКАЗЧИК

        ________________      
                           (Подпись)                  

«    »  _____________ 20___ г.

	М.П.
	М.П.


Приложение № 1
                        к Государственному контракту № 

 от “    ”  _____________  20___ г.

ИНСТРУКЦИЯ

по пропускному режиму и охране административных зданий 

________________________________________________________

_________________________________________________________

_________________________________________________________
1. Общие положения

Настоящая Инструкция определяет порядок охраны и организацию пропускного и внутриобъектового режимов, в административных зданиях _____________________________________________________________________________для работников и посетителей, а также порядка вноса-выноса материальных ценностей.


Охрана объекта – это комплекс действий по защите сотрудников _____________________________________________________________________________ от преступных посягательств на жизнь и здоровье в связи с исполнением ими служебных обязанностей, обеспечение сохранности материальных средств, пресечение нападений на объекты, проникновения посторонних лиц, внос (вынос) запрещенных предметов в охраняемые помещения.


Внутриобъектовый режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на охраняемых объектах, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности.


Пропускной режим – совокупность правил, регламентирующих порядок входа (выхода) лиц, вноса (выноса) документов и товароматериальных  ценностей в здания (из здания), а также мероприятий по реализации этих правил.


Помещения с учетом их целевого использования делятся на три категории доступности:

Свободное посещение – проход в фойе офисного зала.

Распределенного доступа – аппарат ______________________________________________, помещения для приема документов.

Служебные помещения, вход в которые посторонним лицам запрещен.

Выполнение требований охраны, в части осуществления пропускного режима, обязательно для всех сотрудников _______________________________________________.

Ответственность за пропускной режим возлагается на пост охраны, а его организация на отдел защиты государственной тайны и мобилизационной подготовки (далее Отдел).

2. Обеспечение пропускного режима

2.1. Пропускной режим обеспечивается сменным постом  охраны (далее Охрана) состоящего из одного или по особому распоряжению двух охранников и предусматривает порядок входа (выхода) в административное здание _______________________________

____________________________________________________________________________

 сотрудников и посетителей, вноса (выноса) материальных ценностей и имущества. 


2.2.При нарушениях пропускного режима или общественного порядка, в соответствии со ст. 12 Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» №2487-1 от 11.03.1992 года лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемые жизнь и здоровье граждан или собственность, может быть задержано охранником на месте правонарушения и должно быть незамедлительно передано в орган внутренних дел (милицию). В случае необходимости для вызова сотрудников милиции охранник использует кнопку тревожной сигнализации или выдворяет нарушителя из административного здания. 


2.3. В целях пресечения хищений материальных ценностей, служебной документации, электронных носителей информации сотрудники охраны имеют право проверить содержимое выносимых вещей, если имеются основания полагать, что в них могут находиться похищенное имущество или служебная документация _____________________________________________________________________________. О лицах, задержанных сотрудниками охраны  за попытку хищения имущества, охранник делает запись в книге дежурства, докладывает об инциденте сотруднику Отдела.


Проносить без наличия специального на то разрешения через посты охраны крупногабаритные личные вещи работников _________________________________ и посетителей запрещается.


2.4. Пропуск работников ________________________________________________ и посетителей, осуществляется на основании следующих документов:


- постоянного пропуска с фотографией;


- разового пропуска (образцы прилагаются),


- в выходные и праздничные дни на основании служебной записки, согласованной в Отделе.


2.5. Пропуск в административные здания, вынос (внос) имущества и документов по устным распоряжениям или документам, не предусмотренным  настоящей Инструкцией, запрещается.


2.6. Руководитель и его заместители, а также работники Отдела имеют право прохода в административные здания круглосуточно.


Сотрудники обособленных отделов и секторов имеют право прохода в административные здания _________________________________________________ по постоянным пропускам с фотографией.


2.7. Руководители исполнительных и законодательных органов власти области,  сотрудники правоохранительных органов имеют право входа (выхода) в приемную _____________________________________________________________________________по удостоверениям личности.


2.8. Представители средств массовой информации находятся в помещениях _____________________________________________________________________________ в сопровождении специально выделенного сотрудника, кино - фото и видеосъемка производится с разрешения руководителя.

2.9. Сотрудники фельдсвязи и спецсвязи, представители других ведомств, доставляющие секретную корреспонденцию, исполняя свои служебные обязанности, пропускаются на объект при предъявлении служебного удостоверения и реестра на доставку секретной документации в адрес __________________________________________________________  

 
2.10. Основанием для пропуска иностранных делегаций (граждан) является письменная заявка, подписанная руководителем _____________________________________________________________________________ или его заместителями, принимающими делегацию, согласованная с начальником Отдела.  

Пропуск в административные здания зарубежных делегаций и иностранных граждан, производится в сопровождении сотрудников Отдела, по спискам, без проверки документов, удостоверяющих личность. На обратной стороне списка делается отметка о времени входа (выхода) членов делегации (иностранных граждан), фамилия и должность ответственного сотрудника, сопровождающего делегацию (иностранного гражданина).


2.11. Лица, имеющие при себе огнестрельное, холодное, пневматическое оружие и боеприпасы при наличии разрешения на ношение (если это предусмотрено законом), обязаны сдать их на хранение сотруднику охраны на весь период пребывания в административном здании, получить расписку, удостоверяющую сдачу оружия. Сданное оружие хранится в сейфе у сотрудника охраны.

Проносить в административные здания огнестрельное оружие, боеприпасы, взрывчатые, легковоспламеняющиеся и отравляющие вещества запрещается. 

2.12. Утрата пропусков является грубым нарушением требований пропускного режима. По каждому факту утраты производится служебная проверка,  принимаются  меры дисциплинарного характера.

2.13. В случае выявленных утрат гражданами личных вещей, оригиналов правоустанавливающих документов Охрана в обязательном порядке  передает их сотрудникам Отдела.

2.14. При пожарах и иных чрезвычайных ситуациях пропуск в административные здания пожарных, врачей скорой медицинской помощи осуществляется беспрепятственно. О прибытии указанных специалистов ставятся в известность сотрудники Отдела.  


2.15.  После окончания рабочего дня и закрытия входных дверей охранник осматривает служебные помещения  на предмет опечатывания, выявления оставленных включенных электроприборов, не зашторенных оконных роллет, возможных запахов горения, подтекания воды из системы отопления и водоснабжения.
По мере осмотра и изучения обстановки на охраняемом объекте докладывает сотрудникам Отдела по известным телефонам.

3.Порядок вноса (выноса) материальных ценностей

3.1. Внос (вынос) в здание (из здания) имущества (товароматериальных ценностей) осуществляется только через пост охраны. 

3.2. Вынос материальных ценностей и имущества из зданий _____________________________________________________________________________ производится по разовому материальному пропуску установленного образца в день его выдачи при предъявлении документа, удостоверяющего личность работника.

3.3. Подписывать материальные пропуска имеют право руководитель ____________________________________________________________________________ или сотрудники Отдела, образцы подписей которых находятся у охраны.

3.4. Использованные разовые материальные пропуска приобщаются охранником к ежесуточному рапорту.

3.5. При несоответствии количества материальных ценностей, перечисленных в пропуске, охранник обязан приостановить  внос (вынос) имущества и  доложить о случившемся в Отдел. 

3.6. Запрещается внос (вынос) коробок, ящиков без вскрытия и проверки содержимого, за исключением содержащих вложения, представляющие государственную тайну и промаркированных грифом секретности в установленном порядке, а также промаркированных отметкой «лично» в адрес руководителя _____________________________________________________________________________.

3.7. От посетителей или работников, задержанных за попытку несанкционированного выноса имущества из зданий _____________________________________________________________________________, сотрудниками Отдела берется письменное объяснение. При необходимости вызывается наряд милиции для дальнейшей правовой оценки действий задержанных.

3.8.Рабочие и специалисты строительных и других организаций пропускаются в здание _____________________________________________________________________ для производства монтажных и ремонтно-строительных работ на основании служебных записок, утвержденных руководителем или его заместителями. Монтажные и ремонтно-строительные работы проводятся под контролем сотрудников отдела, подавшего служебную записку.

3.9. Образцы всех видов пропусков, оттисков печатей, подписей должностных лиц, которым предоставлено право подписывать постоянные пропуска, постоянные и временные пропуска, материальные пропуска, хранятся у охраны в сейфе. Допуск посторонних лиц к указанным образцам запрещается. 

4.Внутриобъектовый режим

4.1. Внутриобъектовый режим в ___________________________________ предполагает:


- силы и средства, предназначенные для его осуществления и контроля;


- оборудование здания защитными и блокирующими устройствами;


- установку технических и электронных средств охраны и сигнализации, порядок их использования;


- недопущения проникновения посторонних лиц в административное здание в неустановленных местах;


- обеспечение безопасности работников;


- сохранность документов и материальных ценностей;


- поддержание надлежащего порядка в административных зданиях.


4.2. Организация внутриобъектового режима возлагается на Отдел, указания и требования Отдела в этом направлении обязательны для исполнения всеми сотрудниками Управления. 


4.3. Для технической защищенности объекта производится установка  электромеханических замков и защитных жалюзей. В необходимых случаях средства охраны и сигнализации, системы видеонаблюдения.


4.4. Проход клиентов в помещение осуществляется  в рабочие дни, согласно графика  Управления,  с разрешения охраны в порядке очереди.

4.5. Оставшиеся на рабочих местах после _______ сотрудники _____________________________________________________________________________ учитываются охранником в ежесуточном рапорте.

 
4.6. В случае служебной необходимости нахождения работников в выходные и праздничные дни в административных зданиях, начальники отделов представляют в Отдел соответствующие заявки (служебные записки), согласованные с курирующим заместителем руководителя _____________________________________________________.


4.7. В целях контроля пребывания сотрудников _____________________________________________________________________________ и других лиц в зданиях _________________________________________________________ в выходные и праздничные дни, Охрана ведет учет указанных лиц и отражает полученную информацию в рапорте с указанием времени прихода и ухода сотрудников.

4.8. В конце рабочего дня сотрудники отделов, сдающие служебные кабинеты под охрану, обязаны выключить все электроприборы, персональные компьютеры, закрыть жалюзи, плотно закрыть входные двери или двери хранилищ, замкнуть на ключ и опечатать помещение. Внести запись в журнале о сдаче охране ключей. После чего данное помещение сдается под охрану с использованием охранно-пожарной сигнализации. 

4.9. В случае обнаружения в нерабочее время незакрытых, в том числе не опечатанных дверей в кабинетах и помещениях здания _____________________________________________________________________________, Охрана докладывает о случившимся в рапорте руководству Отдела.

4.10. В административных зданиях ________________________________________ окна нижних этажей  в нерабочее время должны быть закрыты, защитные жалюзи опущены. При обнаружении открытых окон, форточек, фрамуг в нерабочее время сотрудники охраны рапортом докладывают в Отдел для принятия мер.   


4.11. Опечатанные служебные помещения вскрываются только сотрудниками, работающими в этих помещениях, а при чрезвычайных обстоятельствах сотрудниками охраны с разрешения или в присутствии сотрудника Отдела. О произведенном вскрытии составляется акт, который подписывается лицами, вскрывшими данное помещение.


Охране запрещается выдавать ключи другим лицам и самим вскрывать помещения, кроме вышеуказанных целей.


4.12. Вход в кабинет руководителя ________________________________________ в его отсутствие допускается только в присутствии сотрудника Отдела.

4.13.
В рабочие дни в период с _____ до _______, а в праздничные и выходные дни в период с _____ до _____ и с _____ до ______ Охрана сообщает сотруднику Отдела по телефонам, указанным в Памятке охраннику, о состоянии дел на вверенном объекте.


Срыв представления  информации со стороны охраны по указанным телефонам и в соответствии с графиком информирования  расценивается как отсутствие охранника на рабочем месте.

4.14. В целях обеспечения качества несения дежурства охраннику запрещается находиться на рабочем месте более одной смены (суток).

4.15. Во время дежурства охранник должен постоянно находиться на рабочем месте в форменной одежде с прикрепленным к ней бейджиком, на котором указываются: фамилия, имя, отчество охранника, наименование охранной организации.

5. Режим пожарной безопасности
5.1. Обеспечение режима пожарной безопасности в _____________________________________________________________________________ осуществляется в соответствии с правилами пожарной безопасности и настоящей Инструкцией.

5.2. Ответственность за организацию пожарной охраны и состояние пожарной безопасности в служебных помещениях возлагается на назначенного приказом руководителя ________________________________________________________ ответственного сотрудника отдела материально-технического обеспечения (далее - МТО).

5.3. Оборудование ______________________________________________________ средствами пожарной сигнализации и пожаротушения, проведение их испытаний и контрольных проверок, своевременная замена использованных, неисправных или выслуживших установленные сроки службы средств пожаротушения возлагается на отдел МТО.

5.4. Замки от всех помещений и дверей административных зданий _____________________________________________________________________________должны иметь не менее двух комплектов ключей. Ключи хранятся у дежурной смены охраны на специальной доске в шкафе с маркировкой принадлежности, а ключи от режимных и специальных помещений, кроме того, в опечатанных тубусах. Ключи второго комплекта хранятся в отделе МТО.

5.5. Контроль  соблюдения режима пожарной безопасности в _____________________________________________________________________________, организация пожарной охраны, эксплуатация и обслуживание средств пожаротушения возлагается на отдел МТО. Обеспечение функционирования и поддержания работоспособности средств ОПС возлагается на сотрудников Отдела.


5.6. Непосредственный контроль  соблюдения требований  пожарной безопасности возлагается на Охрану. Пост охраны контролирует  соблюдение пожарной безопасности путем обхода административного здания и функционированием охранно-пожарной сигнализации.


5.7. Курение в служебных помещениях запрещается. Места для курения  оборудуются в соответствии с требованиями пожарной безопасности.


5.8. Требования работников Охраны в части соблюдения пожарной безопасности обязательны для исполнения всеми сотрудниками Управления. Начальник отдела МТО  докладывает  руководству ______________________________________________________ о фактах грубого нарушения режима пожарной безопасности.


5.9. Работы с применением открытого огня, сварочные работы разрешается производить только в присутствии сотрудников  отдела МТО. О производстве работ должен быть проинформирован охранник, который осуществляет пожарный контроль в течение двух часов после окончания работ.


5.10. Складирование горючих материалов допускается по письменному разрешению руководителя __________________________________________________. Места складирования обеспечиваются средствами пожаротушения.


5.11. Ликвидация пожаров осуществляется подразделениями пожарной охраны. На пост охраны возлагаются обязанности по оказанию помощи сотрудникам пожарной охраны в ликвидации возгорания и принятию мер по его локализации  средствами пожаротушения до прибытия пожарной команды, а также организационное обеспечение действий указанной команды.
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