	ООО ______________________
 ИНН _____________, КПП _____________, ОКПО _____________

	


ПРИКАЗ № _____________
о переносе отпуска

город                                                                                                           дата

В связи с производственной необходимостью, а именно вследствие выполнения поступившего заказа
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Перенести ежегодный оплачиваемый отпуск _______________________________________(должность)  _____________ (ФИО) продолжительностью _____________ календарных дней (с _____по _____________года) 
на период с ____ по _____________ года.

2. Начальнику отдела кадров _____________внести изменения в личную карточку _____________ и в график отпусков от _____________ г.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Генеральный директор                                                                                       _____________
С приказом ознакомлены:

Начальник производственного                                                                        _____________
отдела

дата
Начальник отдела кадров                                                                              _____________


дата
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