                                                      Директору  "_____________"

                                                      ____________________

                                                      от ____________________

                                                      ____________________

Служебная записка

Довожу до вашего сведения, что вчера, __________, в __________ было ______________________________ из-за ______________________________. 

При попытке решить вопрос оперативно было выяснено, что __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

                Подпись                                                                                   Дата
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