	
	
	

	(наименование работодателя)
	
	

	
	
	(кому: фамилия, имя, отчество)

	(адрес, телефон работодателя)
	
	

	
	
	(адрес)

	
	
	

	УВЕДОМЛЕНИЕ
	
	

	
	№
	
	
	

	(дата)
	
	(номер)
	
	

	О получении трудовой книжки 

и расчета
	
	


	Уважаемый(ая)
	
	

	
	(имя, отчество)
	


	В связи с прекращением с Вами
	
	трудового договора

	
	(дата)
	

	Вам необходимо явиться для получения трудовой книжки в отдел кадров

	
	, расположенный по адресу:

	(наименование работодателя)
	

	

	(адрес)

	Режим работы отдела кадров:
	.


	Вы также можете дать согласие на отправление трудовой книжки Вам по почте. 

	Если данный вариант для Вас предпочтительней, сообщите
	

	
	(наименование работодателя)

	о своем согласии на отправление трудовой книжки по почте в письменной форме. Также укажите адрес, на который Вам нужно выслать трудовую книжку.


	Не полученную Вами заработную плату,
	

	
	(иные выплаты)

	в сумме
	

	
	(иные выплаты)

	Вы можете получить в кассе  
	,

	
	(наименование работодателя)

	расположенной по адресу:  
	.

	
	(адрес)

	Режим работы кассы:
	.


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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