	Отдел снабжения
	Генеральному директору
ООО «______________»
_____________



ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
_____________г.  № __

Об отсутствии на рабочем месте

Довожу до Вашего сведения, что сегодня, _____________ г., менеджер по снабжению __________________________ отсутствовал на своем рабочем месте в течение всего рабочего дня с 9 часов до 18 часов.
Никаких сведений, подтверждающих уважительность причины отсутствия __________________________, не имеется. 
Прошу рассмотреть вопрос о наложении на __________________________ дисциплинарного взыскания.
                                                                
	Начальник отдела снабжения
	_________
	_____________
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